Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования
«Центральный многопрофильный институт»

ИНФОРМАЦИЯ О МЕТОДИЧЕСКИХ И ОБ ИНЫХ ДОКУМЕНТАХ, РАЗРАБОТАННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

	Направление образовательной деятельности
	Документы

	Управление
	-Устав
-Лицензия
-Коллективный договор
-Правила внутреннего трудового распорядка
-Должностные инструкции сотрудников
-Учредительные документы 
-Протоколы учредительных собраний
-Журнал проверок с документами по результатам проверки (отчеты, акты, предписания и пр.)
-Приказы по личному составу, основной деятельности
-Другие положения и акты, касающиеся отдельных аспектов образовательной и иной деятельности организации, не противоречащей Уставу

	Образовательные программы, реализуемые в образовательном учреждении
	-Дополнительные профессиональные программы повышения квалификации
-Дополнительные профессиональные программы профессиональной переподготовки
 

	Организация образовательного процесса
	 -Номенклатура дел образовательного учреждения.
 -Положение о порядке организации и осуществления образовательной деятельности
-Положение о формах, периодичности, порядке текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации.
-Положение об обучении по индивидуальному учебному плану.
-Протоколы заседаний педагогических советов и документы к ним.
-Положение о формах, порядке выдачи и учете документов



	
	-Порядок приема, перевода, отчисления и восстановления слушателей
-Правила внутреннего учебного распорядка для слушателей АНО ДПО «Центральный многопрофильный институт»
-Приказы по организации образовательного процесса, книга регистрации приказов
-Личные дела слушателей
-Годовой календарный учебный график.
Журналы регистрации выданных документов об обучении установленного образца.
-Правила оказания платных образовательных услуг Образец договора об оказании платных образовательных услуг юридическим лицам;
 -Образец договора об оказании платных образовательных услуг физическим лицам;
-Приказ о стоимости образовательных услуг
-Положение о самообследовании 


	Организация образовательного процесса в части обеспечения охраны и укрепления
здоровья слушателей и работников образовательного учреждения
	-Книга учета инструктажа по технике безопасности для слушателей
-Документы (списки, планы-графики, переписка) о периодических медицинских осмотрах работников
-Документы (программы, списки) об обучении работников по охране труда. Протоколы аттестации по технике безопасности и охране труда)
-Документы (положения, протоколы, заключения, перечни рабочих мест, карты рабочих мест) по условиям труда
-Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности
-Журнал учета вводного инструктажа, инструктажа на рабочем месте

	Кадровое обеспечение образовательного процесса
	-Штатное расписание.
-Должностные инструкции педагогических работников в соответствии с квалификационными
характеристиками по соответствующей должности.
-Наличие в личных делах педагогических работников сведений о



	
	профессиональном образовании и повышении квалификации.
-Документы по аттестации педагогических работников (приказы, протоколы, характеристики)

	Материально – техническое оснащение образовательного
процесса
	-Перечень учебного и компьютерного оборудования для оснащения образовательного процесса по программам
дополнительного профессионального образования 
 

	Учебно – методическое оснащение образовательного процесса
	-Перечень основной литературы по образовательным программам 
-Перечень дополнительной литературы (нормативные документы по всем образовательным программам)

	Информационно - методическое обеспечение образовательного процесса
	-Учебно-методическая документация ко всем образовательным программам в локальной сети АНО ДПО «Центральный многопрофильный институт»
-Методические разработки преподавателей
 -Отчет о самообследовании 

	Работа с обращениями граждан
	-Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений.
-Журнал учёта обращений граждан.



